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ОРГМЕРОПРИЯТИЯ

В течение прошедшего года архивный отдел в своей работе руководствовался нормативно-правовыми и методическими документами: Федеральным Законом РФ «Об архивном деле в Российской Федерации» (2004 г.), Законом Самарской области «Об архивном деле в Самарской области» (2005г), «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (2007 г.), «Основными правилами работы архивов организаций» (2004 г.), Перечнями документов, информационно-методическими бюллетенями управления государственной архивной службы, постановлениями, распоряжениями органов государственной власти и местного самоуправления, методическими письмами и указаниями Федерального архивного агентства, управления государственной архивной службы Самарской области, журналами «Вестник архивиста», «Отечественные архивы», справочной и краеведческой литературой.
            В марте начальник архивного отдела Федингина В.П. принимала участие в работе коллегии Управления государственной архивной службы по вопросу  « Об итогах реализации Основных направлений развития архивного дела в Самарской области за 2012 год и перспективах развития на 2013 год».

             В первом квартале проведен семинар с новыми работниками- специалистами администраций сельских поселений по теме

 « Делопроизводство сельской администрации и подготовка документов для передачи на хранение в архив».
                          В марте на коллегии администрации района был заслушан отчет о проделанной работе архивного отдела и заслушан план развития архивного дела в районе на 2013 год.

           В апреле 2013 года архивным отделом  были внесены изменения в Регламент по исполнению  муниципальной услуги «Предоставление сведений из архивных документов по вопросам социально-правового характера» где время ожидания было изменено на 15 минут.
           С сентября 2013 года архивный отдел вносит свои показатели работы по исполнению муниципальных услуг в систему БАРС.Web- Своды RIA Главная.

          В рабочем кабинете архивного отдела установлен канал связи ВОЛС и оборудование, но в настоящее время  работа по взаимодействию с отделением пенсионного фонда и многофункциональным центром не проводится.

          В течение года в рамках представляемых субвенций на основании Закона Самарской области № 16 ГД от 16.03.2007г. «О наделении органов местного самоуправления на территории Самарской области отдельными государственными полномочиями в сфере архивного дела» были приобретены  архивные коробки, фотоаппарат, принтер, стулья для посетителей, факс. За счет субвенций проводилась оплата коммунальных и почтовых услуг, связи, интернета. В 2013 году также  оформлена подписка на 1 полугодие 2014 года периодических изданий: газет «Волжская коммуна» и местной газеты «Авангард», журналов «Отечественные архивы» и «Вестник архивиста».                                                                                                
1. ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ ДОКУМЕНТОВ   АРХИВНОГО ФОНДА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ.

          В 2013 году было просмотрено и подшито -50 ед.хр., пришедших в негодность. В целях обеспечения сохранности документов, проведено картонирование дел в количестве – 1500 ед.хр.
         В течение года проводился систематический  контроль за состоянием средств пожаротушения.  
          Совместно со службами пожарного надзора проводился контроль за эксплуатацией пожарной сигнализации в архивохранилищах, физическим состоянием электропроводки и приборов освещения.

2.ФОРМИРОВАНИЕ АРХИВНОГО ФОНДА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
В связи с тем, что последний раз список №1 был одобрен решением ЭПК в 1997 году, в начале 2012 года список был уточнен и пересоставлен.

В список №1 организаций – источников комплектования архивного отдела включены 30 организаций, из них 6  организаций  -  частной формы собственности. 

В 2013 году из списка №1 организаций – источников комплектования архивного отдела исключено Челно-Вершинское районное потребительское общество, как ликвидированная организация. 
         В 2013 году приняты в архивный отдел на государственное хранение документы управленческой документации:
Р-122  Администрация муниципального района Челно-Вершинский Самарской области (2008-2010гг.)-70 ед.хр.

Р-150  Органы местного самоуправления   сельского поселения Девлезеркино муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

74 ед. постоянного хранения.
Р-151  Органы местного самоуправления   сельского поселения Красный Строитель муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

72 ед. постоянного хранения.
Р-152  Органы местного самоуправления   сельского поселения Токмакла муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

63 ед. постоянного хранения.

Р-153  Органы местного самоуправления   сельского поселения Сиделькино муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

10 ед. постоянного хранения.

Р-154  Органы местного самоуправления   сельского поселения Эштебенькино муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

73 ед. постоянного хранения.

Р-155  Органы местного самоуправления   сельского поселения Каменный Брод муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

77 ед. постоянного хранения.

Р-156  Органы местного самоуправления   сельского поселения Краснояриха муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

79 ед. постоянного хранения.

Итого: 518 ед.хр. 
- документов по личному составу:
Р-1     Исполком Челно-Вершинского районного Совета народных депутатов (1939-1991гг) -68 ед.хр.

Р-122  Администрация муниципального района Челно-Вершинский Самарской области (1991-2005гг.)-30 ед.хр.

Р-148  Государственное учреждение «Челно-Вершинская районная станция по борьбе с болезнями животных»( 1978-2004гг.)  -36 ед.хр.

Р-149   Полное товарищество (ПТ) «Тухватулин и К» Челно-Вершинского района Самарской области (2003-2012гг.) -5 ед.хр.

Итого: 139 ед.хр.

          В 2013 году проведено упорядочение и утверждено на ЭПК при управлении государственной архивной службы описи:

- Органы местного самоуправления   сельского поселения Девлезеркино муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

74 ед. постоянного хранения.
-Органы местного самоуправления   сельского поселения Красный Строитель муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

72 ед. постоянного хранения.
-Органы местного самоуправления   сельского поселения Токмакла муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

63 ед. постоянного хранения.

-Органы местного самоуправления   сельского поселения Сиделькино муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

10 ед. постоянного хранения.

- Органы местного самоуправления   сельского поселения Эштебенькино муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

73 ед. постоянного хранения.

-Органы местного самоуправления   сельского поселения Каменный Брод муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

77 ед. постоянного хранения.

-Органы местного самоуправления   сельского поселения Краснояриха муниципального района Челно-Вершинский (2005-2010гг.) – 

79 ед. постоянного хранения.

-   Мировой судья судебного участка №1.

Итого: 535 ед.хр.
              В начале 2013 года была разработана и утверждена номенклатура дел  районной газеты «Авангард». Также разработаны и утверждены Положения об экспертной комиссии и  об архиве.
              В октябре проведена комплексная проверка ведомственного архива районной газеты «Авангард». По итогам проверки составлена справка, в которой даны рекомендации по улучшению работы.
3.СОЗДАНИЕ УЧЕТНЫХ БАЗ ДАННЫХ И АВТОМАТИЗИРОВАННОГО НСА.

       В течение года проводилась работа по ведению автоматизированного государственного учета Архивного фонда. Внесено 139 фондов (100%), из них новых-9, 192 описи (100%),  из них 10 новых, 2200 ед.хр.
      Продолжалась работа по выявлению сведений и заполнению карточек для картотеки по истории учреждений. С этой целью просматривались постановления главы администрации по вопросам создания и ликвидации учреждений. Просмотрено -30 дел, составлено -100 карточек, которые все проиндексированы для систематического каталога.

4.ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ УСЛУГ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ.
          В 2013 году  работниками архивного отдела предоставлялась информация по документам архива в местную газету «Авангард» для рубрики «Летопись района».
          В апреле 2013 года, в связи с празднованием 85-летия района архивным отделом  совместно с работниками отдела культуры и центра социального обслуживания проведен вечер-встреча с руководителями района, работавшими с 1960-2012гг.

 В июле архивным отделом был организована выставка копий документов(1928-1991гг.), в основном фонда Р-1 «Исполком  Челно-Вершинского районного Совета народных депутатов Куйбышевской области». Выставка располагалась в фойе администрации в течение 3 месяцев. Посетило выставку более 500 человек.

          В течение года проведено 7 экскурсий по архиву, на которых присутствовало 82 человека. На  экскурсии приезжали дети из школы сельских поселений.

         Работниками архива в 2013 году проведено 3 школьных урока, на которых присутствовало 65 человек. Уроки проведены по теме «Архивной службе- 95 лет», «История района в документах (1928-2013гг), «Родному району -85».
        За 2013 год изготовлено –2185 копий документов для организаций, предприятий и граждан. Выдано дел из архивохранилища - 1970.
      В течение 2013 года поступило социально-правовых запросов –811

Выполнено по документам архива:- 800
                               Из них:
                               с положительным результатом – 696
                                     с отрицательным результатом - 104
      Направлено по принадлежности – 11
      Личный прием граждан –   577 человек
      Социально-правовых запросов, поступивших из МБУ «МФЦ»- 53 (6,5%)
      Обратилось письменно – 234 ( 192- пенсионный фонд, 42- граждане)
      Тематических запросов поступило -6, исполнено- 6
           Начальник архивного отдела                           В.П.Федингина
